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Thema Mitarbeiterfunktionen 
Eine Mitarbeiterfunktion und einen Mitarbeiter anlegen und den Umgang mit den im 

Zusammenhang stehenden Funktionen üben.  

Vorbereitung  

Laden Sie die aktuelle Testdatenbank und setzen Sie sie ggf. über den Menüpunkt 

„Extras/Testdatenbank zurücksetzen“, in den Ausgangszustand zurück. 

ANMERKUNG: 

In der Netzwerkfassung ist diese Funktion nicht verfügbar und wird übersprungen. 

Durchführung 

-Hauptfenster des BG BAU Wegweisers öffnen. 

-Im Menü „Übersichten/AS-Organisation/Mitarbeiterfunktionen für den Mitarbeitereinsatz“ 

auswählen. 

 

 

Abbildung 1: Das Unterregister "Mitarbeitereinsatz" 
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1. Neue Mitarbeiterfunktion „Bauhofleiter“, Kurzbezeichnung „BfL“ anlegen mit folgenden 

Eigenschaften 

a. Qualifikation: Abfallmanagement (neu anlegen) 

( Menü „Übersichten/AS-Organisation/Qualifikationen“) 

b. Unterweisung: Umgang mit Gefahrstoffen 

c. Eignungsuntersuchung: Fahr- Steuer- und Überwachungstätigkeit 

d. Vorsorge: G42 Biologische Gefährdung  (neu anlegen) 

( Menü „Übersichten/AS-Organisation/Arbeitsmedizinische Vorsorgen“) 

2. Einen neuen Mitarbeiter anlegen: „Peter Müllbauer“ 

3. ( Menü „Übersichten/Stammdaten/Mitarbeiter“) 

4. Den Mitarbeiter dem „Bauhof“ zuordnen 

( In der Unternehmensstruktur den „Bauhof“ auswählen, im Hauptfenster, im Register 

„Stammdaten/Mitarbeiter“, die Schaltfläche „Hinzufügen“ verwenden) 

5. Im Register „Mitarbeitereinsatz“ die Mitarbeiterfunktion "Bauhofleiter" sichtbar machen 

(Schaltfläche „Mitarbeiterfunktion“ rechts oberhalb der Tabelle) 

6. Dem Mitarbeiter Peter Müllbauer die MA-Funktion zuordnen 

( Im Register „AS-Organisation/Mitarbeitereinsatz“ das entsprechende Häkchen setzen) 

7. Alle für die MA-Funktion benötigten Eigenschaften gültig setzen, so dass die Anzeige in der 

Mitarbeiterfunktion auf Grün umspringt. 

 

Für nähere Informationen, die  „F1“-Taste verwenden, um das zugehörige Hilfethema im 

Handbuch zu öffnen. 


