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Thema Mitarbeiterfunktionen
Eine Mitarbeiterfunktion und einen Mitarbeiter anlegen und den Umgang mit den im

Zusammenhang stehenden Funktionen lben.

Vorbereitung

Laden Sie die aktuelle Testdatenbank und setzen Sie sie ggf. iber den Menipunkt

,Extras/Testdatenbank zurlicksetzen”, in den Ausgangszustand zuriick.

ANMERKUNG:

In der Netzwerkfassung ist diese Funktion nicht verfiigbar und wird Gbersprungen.

Durchfiihrung

-Hauptfenster des BG BAU Wegweisers 6ffnen.

-lm Menii ,,Ubersichten/AS-Organisation/Mitarbeiterfunktionen fiir den Mitarbeitereinsatz*

auswahlen.
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dat AS-Organisation ‘Geﬁa’hrdungsbeurteilung | SiGePlan/Unterlage

Manfred Maulwurf GmbH & Co. KG

Untergeordnete Elemente anzeigen

Mitarbeitereinsatz | Qualifikationen | Schulungen | Unterw.-nachweise | Unterweisungen | Unfallereignisse|

Eigenschaften anzeigen
D Eigenschaftien) giltig D Eigenschaften benbtigt
[ ] caltigkeit unklar

MNachname “orname Zugeordnet AN
Dr. Meier Sylvia Schulungsraum
Lector Linus Schulungsraum |:|
Mentor Maria Schulungsraum |:|
Milller Claudia Bauhof
Altmeier Frank Fahrzeuge |:|
Berg Christian Maschinen |:|
Neumann Stefan Material |:|
Kappenberg Georg Manfred Maulwurf Gm... |:|
Sturm Willi Neubau Verkehrsknot.. |:|
Sturm Willi Pumpwerk und Vorflut |:|
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Abbildung 1: Das Unterregister "Mitarbeitereinsatz"
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1. Neue Mitarbeiterfunktion ,,Bauhofleiter”, Kurzbezeichnung ,,BfL“ anlegen mit folgenden
Eigenschaften
a. Qualifikation: Abfallmanagement (neu anlegen)
(=» Menii ,Ubersichten/AS-Organisation/Qualifikationen®)
b. Unterweisung: Umgang mit Gefahrstoffen
c. Eignungsuntersuchung: Fahr- Steuer- und Uberwachungstatigkeit
d. Vorsorge: G42 Biologische Gefadhrdung (neu anlegen)
(=» Menii ,,Ubersichten/AS-Organisation/Arbeitsmedizinische Vorsorgen®)
2. Einen neuen Mitarbeiter anlegen: , Peter Miullbauer”
3. (=» Meni ,Ubersichten/Stammdaten/Mitarbeiter”)
4. Den Mitarbeiter dem ,Bauhof” zuordnen
(=» In der Unternehmensstruktur den ,,Bauhof” auswahlen, im Hauptfenster, im Register
,Stammdaten/Mitarbeiter”, die Schaltflache ,Hinzufiigen” verwenden)
5. Im Register ,,Mitarbeitereinsatz” die Mitarbeiterfunktion "Bauhofleiter" sichtbar machen
(=»Schaltflache ,Mitarbeiterfunktion” rechts oberhalb der Tabelle)
6. Dem Mitarbeiter Peter Miillbauer die MA-Funktion zuordnen
(=» Im Register ,,AS-Organisation/Mitarbeitereinsatz das entsprechende Hikchen setzen)
7. Alle fir die MA-Funktion benétigten Eigenschaften gliltig setzen, so dass die Anzeige in der

Mitarbeiterfunktion auf Griin umspringt.

Fir nahere Informationen, die , F1“-Taste verwenden, um das zugehdorige Hilfethema im

Handbuch zu 6ffnen.
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